Контрольная работа по немецкому языку
для студентов  специальности  46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение  


1.Переведите слова:
1)вокзал       2)частное письмо     3)билет       4)заказное письмо
5)отправление               6)деловое письмо       7)расписание движения
8)бюро путешествий     9)прибытие                 10)срочное письмо

2.Восстановите правильный порядок предложений в приведенной ниже заявке на бронь:
1) Bitte reservieren Sie für diese Daten ein schönes Doppelzimmer, wenn möglich mit Ausblick.
2)Dies wollen Sie bei der Zusammenstellung des Menüs bitte berücksichtigen.
3) Das im Angebot enthaltene Schlemmer-Menü möchten wir am Samstagabend nehmen.
4)Die Bestätigung der Buchung bitte ich Sie an die oben angegebene Faxnummer in Deutschland zu senden.
5)Ihr Angebotspaket  „Verwöhn- und Kuschelwochenende zu zweit" finden wir interessant und möchten dieses Angebot für das letzte Novemberwochenende gerne nutzen.
6)Im Hinblick auf dieses Schlemmer-Menü und auch auf alle anderen Mahlzeiten möchte ich Sie darauf hinweisen, dass meine Lebensgefährtin wegen Laktose-Allergie auf Diätkost angewiesen ist.
7)Wir haben Ihre Anzeige in der neuesten Ausgabe des Schnell-Reiseführers Österreich gelesen.
8)Am Freitag, 27. November, werden wir gegen 19 Uhr anreisen und am darauf folgenden Sonntag nach dem Mittagessen abreisen.

3.Укажите лишнее слово:
1)Bad - Dusche - WC - Blumentopf
2)reservieren - buchen - erledigen - vorbestellen
3)bestätigen - zusagen - berichten - versichern
4)nachkommen - aufbrechen - verlassen - abreisen
5)Unterkunft - Übernachtung - Kammer - Zimmer
6)Erlaubt sind: Haustiere - Rauchen - Ungeziefer - Essen auf dem Zimmer

4.Вставьте приведенные ниже слова в предложения, взятые из объявлений о работе:
Leitung - Ausbildung - Mitarbeiter - übernächsten - Verständnis - Berufserfahrung - Kunden - selbstständiger - Engagement
1)Ihre Hauptaufgabe ist die eigenverantwortliche …… Geschäftsstelle.
2)Ihre Aufgabe: Sie beraten und betreuen unsere ……..  .
3)Wir suchen zum ……. Monat eine Professorin für Anästhesie-Institut.
4)Mitbringen sollten Sie viel ….. , Kreativität und Interesse an wirtschafts- und umweltpolitischen Themen.
5)Computerkenntnisse, Spanischkenntnisse sowie handwerkliche ….. sind erwünscht.
6)Voraussetzungen für diese Aufgabe sind eine Berufsausbildung zur/zum Bürokauffrau/-mann und mehrjährige einschlägige…..  .
7)Wir stellen ……. ein, die bereit sind, in Wechselschicht zu arbeiten.
8)Sie bringen fundiertes technisches …. , speziell für den Bereich Elektronik/Elektrik mit.
9)Ihr ….. und teamorientierter Arbeitsstil rundet Ihr Profit ab.

5.Дополните приведенными ниже выражениями  заявление о работе:
Lisa Steinmüller
Tübinger Str. 7
73732 Esslingen
Tel. 0711 842345
E-Mail: Steinmuller@t-online.de                                                         

Spedition Rasant GmbH & Co. KG                                                  19.06.20..
Personalabteilung
Esslinger Straße 62

72622 Nürtingen

Ihr Stellenangebot in der Stuttgarter Zeitung vom 15.06.
Sachbearbeiterin

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Annonce hat mich 1. ……… gemacht.

Meine Ausbildung zur Speditionskauffrau absolvierte ich bei der Spedition Willi Petz GmbH & Co. KG. Danach sammelte ich noch in der französischen Tochterfirma Petz France drei Jahre Erfahrung.   2. ……… als Speditionskauffrau übernahm ich auch die Terminplanung und -koordination des Leiters Disposition.

3. …….arbeite ich in der Zentrale von Willi Petz, im Bereich Disposition für das englischsprachige Ausland. Um flexibel zu bleiben und  4. ……, interessiert mich diese Stelle bei Ihnen sehr.

In der Anwendung der PC-Software habe ich mich stets weitergebildet und hier meinen Schwerpunkt auf die Speditionsspezialsoftware SSSW gelegt.

Auch wenn es ,,brennt", 5. ……. sorgfältig zu arbeiten. Ich bin engagiert und zuverlässig. Als Mitglied einer Volleyballmannschaft (Amateur) ist teamorientiertes Handeln für mich selbstverständlich.

6. ….....  zu einem Gespräch freue ich mich und bedanke mich für Ihr Interesse.

Mit freundlichen Grüßen                                                 7. ……………..

1) любопытный:
а)neugierig      в)sprachlos;    с)begierig
2) по мимо своих задач:
а)Mit meinen Hausaufgaben    в)Zu meinen Übungen    с)Neben meinen Aufgaben
3) в настоящее время:
а)Bei dieser Gelegenheit        в)zur Zeit                     с)In diesem Zeitpunkt
4) потому что я ищу новые задачи:
а)weil ich eine neue Herausforderung suche
в)weil ich mich langweile
с)weil ich andere Arbeit suche
5) я в состоянии:
а)bin ich in der Bewegung     в)bin ich auf der Höhe   с)bin ich in der Lage
6) приглашению:
а)Auf die Einladung             в)Auf die Blumen      с)Auf das Vorstellungsgespräch
7) приложения:
а)Auflagen                         в)Auslagen              с)Anlagen





Подготовила:
Петрова Оксана Анатольевна
преподаватель немецкого языка ГАПОУ «Новозыбковский профессионально-педагогический колледж»
